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План 
мероприятий поэтапного перехода 
к ведению электронного учёта успеваемости
	№ п/п
	Мероприятие
	Ответственный
	Срок исполнения

	1
	Организационный этап

	1.1
	Информирование педагогического коллектива о переводе учёта успеваемости в электронный вид
	Администрация
	Август

	1.2
	Разработка ЛНА, регламентирующих ведение электронного учёта успеваемости
	Администрация
	Август-сентябрь

	1.3
	Создание рабочей группы по реализации модели функционирования школы с использованием ЭЖ
	Администрация
	Сентябрь

	1.4
	Подготовка комплекта документов по работе с персональными данными. Получение согласия на обработку персональных данных
	Администрация, классные руководители
	Август-сентябрь

	1.5
	Заполнение базы данных участников образовательных отношений
	Администратор АИС, классные руководители
	Август-сентябрь

	2
	Организация обучения участников образовательных отношений по ведению Электронного журнала, Электронного дневника

	2.1
	Обучение лиц, ответственных за ведение ЭЖ
	Администратор АИС
	Сентябрь

	2.2
	Организация работы постоянно действующего семинара для педагогического коллектива «Электронный журнал»
	Зам.директора по УР 
	В течение года

	2.3
	Обучение учащихся, родителей (законных представителей) навыкам работы с личным кабинетом, оказание методической и технической помощи
	Администратор АИС
	В течение года

	2.4
	Проведение инструктажей по охране труда и технике безопасности на уроках и во внеурочное время по использованию компьютерной техники и организации доступа к ресурсам сети Интернет
	Администратор АИС, инженер
	1 раз в месяц

	3
	Материально-техническое обеспечение введения Электронного журнала, Электронного дневника

	3.1
	Подготовка оборудования: проведение профилактических мероприятий по приведению в соответствие с требованиями техники безопасности, безопасному использованию компьютерной техники
	Инженер
	Сентябрь

	3.2
	Информирование участников образовательных отношений о безопасном использовании ресурсов сети Интернет
	Инженер
	1 раз в месяц

	3.3
	Приобретение недостающего оборудования и программного обеспечения, обновление парка компьютерной техники
	Заведующий хозяйством
	По мере финансирования

	4
	Реализация внедрения ЭЖ, ЭД

	4.1
	Мониторинг ведения ЭЖ
	Администратор АИС
	1 раз в неделю

	4.2
	Мониторинг использования оборудования и программного обеспечения с целью его эффективного использования
	Инженер
	1 раз в месяц

	4.3
	Информирование пользователей АИС «Электронная школа» об изменениях функционала системы
	Администратор АИС, инженер
	По мере изменения функционала

	4.4
	Организация консультационного пункта по оказанию помощи в работе с АИС «Электронная школа»
	Администратор АИС, инженер
	По мере необходимости



